ROMANIA

JUDETUL SUCEAVA
COMUNA PATRAUTI
PRIMAR

Nr. 749 din 27.01.2020

ANUNT

in conformitate cu prevederile art, 470, alin. (1), coroborat ¢u art.618, alin. (2) din QUG nr.
572019 privind Codul Administrativ, v instiingim ¢d , comuna Patrduti, Judejul Suceava,
organizeazi concurs de recrutare pentru otuparea pe duratd nedeterminati a functiei publice de
executie vacante de referent, clasa a -2, grad profesional asistent, in cadrul compartimentului

Impozite si Taxe Locale, din cad rul aparatului de specialitate al primarului comunei Phtraufi, jud.
Suceava.

Data, ora §i locul desfasuririi concursului:

- proba serisd: 03.03.2020, ora 10™. la sediul Primariei comunei Patrduiy;
- proba interviu: 05.03.2020, ora 10" 1a sediul Primériei comunei Patraui;

Conditiile de participare la concurs:

- studii liceale, respectiv studii medii liceale. finalizate cu diploma de bacalaureat;
- vechime in specialitate studiilor necesare exercitirii functiei publice- minim 1 an;
- 53 indeplinescd conditiile generale, previzute de art465, alin.1) din O.U.G. nr.57/2019 privind
Codul Administrativ;

Dosarele de inscriere la coneurs se pot depune in termen de 20 de zile de la data publicirii
anunjului pe site-ul institutiei i pe cel al ANFP Bucuresti, respectiv in perioada 27.01.2020-
17.02.2020, ora 16.00 (inclusiv) . la sediul comunei Patrdui, judetul Suceava.

Principalele atribufii §i responsabilitifi sunt:

- - asigurarea incasdrii veniturilor bugetare 5i a fondurilor extrabugetare de la populatie,
actionaren prin mijloace specifice pentru combaterea evaziunii fiscale si organizarea evideniel
sintetice §i analitice pe categorii de venituri;

- supravegherea modului in care contribuabilii isi respectd obligaiile pe care le au fatd de
bugetul local, in ceea ce privegte calculares, declararea §i virarea impozitelor gi axelor locale in
termen §i atragerea de venituri suplimentare la bugetul local;

- organizarea de actiuni tematice privind ocuparea domeniului public: identificarea in teren a
bunurilor impozabile (precum bunuri care ocupd domeniul public) pentru care nu s-au achitat gi
taxele cuvenite, in vederea taxfrii;



. eliberarea certificatelor fiscale, necesare coniribuabililor la diverse operajiuni pe care acegtia le
efectueazd;

- gestionarea arhivelor cu dosarele fiscale ale contribuabililor din comuna Patrauti, atat persoane
fizice cit si persoane juridice;

- efectuarea incasirilor in numerar de la contribuabili reprezentind impozite §i taxe locale:

- intocmirea situatiilor periodice, statistice sau comparative privind impozitele gi taxele locale ;

- colaborarea cu Directia Generald a Finanjelor Publice pentru care intocmeste trimestrial
situatia veniturilor neincasate la bugetul local de citre marii contribuabili;

- identificarea sediului sau domiciliului debitorilor, cu sprijinul organelor de polifie sau a
Registrului Comerfului, ori a instanielor;

- aplicarea procedurii executarii silite, prevazutd de actele normative in vigoare, pentru
recuperarea debitelor restante de la contribuabili, prin intocmirea de somatii si titluri executorii

in cazul neplitii la termenele legale, far in cazul depdsirii termenelor dupd deschideren
procedurii, trecerea |a urmatoarele forme de executare silita 5i anume:; infiintarea de poprirt
asupra conturilor contribuabililor persoane juridice, intocmirea de procese verbale de sechestru gl
valorificarea bunurilor prin licitagie;

- efectuarea situatiilor centralizatoare lunare, cu evidenta incasfrilor rezultale din executarea
silitd: intocmirea situatiilor centralizatoare analitice privind societiile, respectiv sumele rimase
de recuperat,

- valorificarea bunurilor sechestrate prin modalitayi previizute de dispozitiile legale in vigoare;

- efectuarea procedurilor de insolvabilitate ale debitorilor;

- arhivarea documentelor produse la nivelul compartimentului 5i predarea lor anual,
funcjionarului responsabil cu arhiva centralizatd a institutici , pe bazd de document justificativ ;

- Raspunde de tinerea corecta si la 21 a evidentei primare privind activitatile de incasari si plati prin
casierie.

- Intocmeste corect si la #i chitantele pentru sumele incasate;

- Incaseaza sumele de bani, prin numarare faptica, in prezenta persoanelor care platesc.

- Intocmeste zilnic Registrul de casa fura corecturi. stersaturi sau taieturi, iar daca se fac totusi, din
gresala, suma gresit trecuta se hareaza ca o linie si se semneaza de catre casierul care a efectuat
coreciura.

. Preda zilnic in contabilitate primul exemplar din Registrul de casa, pentru operarea incasarilor in
programul de contabilitale, impreuna cu documentele de casa.

- Ridica zilnic de la banca Extrasul de cont si il preda in contabilitate pentru a fi inregistrat.

- Raspunde de depunerca integrala a numerarului incasat in fiecare zi la banca, in contul unitatii.
- Respecta plafonul de casa, pla fonul de plati/zi si incasarea maxima Jelient/zi, conform legislatiei
in vigoare,

- Raspunde de exactitatea caleulelor din documentele intocmite.

- Elibereaza numerar din casierie numai pe baza unei Dispozitii de plata semnata de contabil si
ordonatorul principal de credite.

- Achita salariile personalului, indemnizatiile pentru persoanele incadrate in grad de handicap,
deplasarile angajatilor, deconturile , ete. in numerar, dupa caz.

- Are ohligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de contrel a
wturor documentelor contabile, evidentelor < a oricaror altor elemente materiale sau valorice
solicitate pe care le detine, in vederea cunoasterii realitatii obiectelor si surselor impozabile sau
taxabile.



- Intocmirea zilnicd a jumnalului de casd cu priviee la incasarile zilnice, predarea numerarului

incasat la sfirsitul zilei de lucru casieriei centrale urmand a fi depuse zilnic la Trezorerie; emiterca
silnic. a borderourilor de incasiri pe tipuri de impozite;

- Evidentiaza si incaseaza amenzile contraventionale, de circulatie, ete;
Candidatii trebuie si indeplinesca conditiile generale previizute de art.465 din ouG
nr.57/2019, privind Codul administrativ:

Poate ocupa ¢ funcfie publica persoana care indeplineste urmitoarele condijii:

a) are cetaenia romdnid si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romdna, scris §i vorbit;

¢} are vérsta de minimum 18 ani implinifi;

d) are capacitate deplind de exercifiu;

¢) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o funciie publich. Atestarea
sifirii de sanditate se face pe baza de examen medical de specialitate, de clitre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologica organizath prin intermediul unitdtilor specializate
acreditate in conditiile legii;

i) indeplineste condifiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocupared
functiei publice:

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea funetiel publice;

k) nu a fost condamnatd pentru saviirsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autoritdtii, infractiuni de corupfie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni siviirgite cu intentie care ar face-o incompatibild
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa @ functic publicd sau de a exercita profesia on
qetivitatea in excoutarea cireia a savirsit fapta, prin hotdrire judecatoreascd definitiva, in conditiile
legii:

i) nu a fost destituit dintr-o functie publica sau nu i-a incelat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost luerdtor al Securityii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica,

Dosarele de inseriere la concurs trebuie si conind, in mod obligatoriu documentele,
previzute de art. 49, alin.(1) din HGR nr, 611/200% pentru aprobarea normelor privind organizarea
si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile §i completirile ulterioare i se vor
depune in termen de 20 zile de la publicarea anunfului pe site-ul Agentiei Mationale 2
Functionarilor Publici si pe site-ul primariei comunei Patrauti, judetul Succava.

Relatii suplimentare si coordonatele de contacl pentru depunerea dosarelor de concurs s
pot obfine la sediul Primirici comunei Patrauti, judetul Suceava, persoani de contact Turcu
Robert-Nicolae -secretar comisie, telefon (1730528020, email: primariapatrauti@yahoo.com
posarul de concurs va contine in mod obligatoriu urmétoarele acte:



a) formularul de inscriere tip, care se pune |a dispozitic de citre institufie, in momentul
inscrierii sau se descarca de pe intemet;

b) act de identitate (original §i copie):

¢} certificat de nastere/cisitorie (original si copic);

d) diploma de studii, certificate §i alte documente care atesta efectuarea unor specializin s
perfectiondri (original 5i copie);

e} cazier judiciar in original (se va specifica “pentru angajare™)

f adeverinti medicald in original, de la medicul de familie In care s sc specifice “nu este in
evidentd eu boli cronice, neuropsihice si alte tratamente;

g) aviz psihologic obtinut in vederea angajirii, in care sunt precizate urmatoarele concluzii, apt
psihologic

h) declaratie pe propria rispundere care sa aleste ci nu a desfasurat activitdli de polifie
politici.

i} curriculum vitae, model curopean;

Adeverinta care atesta starea de sinatate contine, in clar, numérul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sandtatii Publice.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insofite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul
comisiei de coneurs, cu exceptia documentului prevazut la lit. b), jar copia va rimine la dosar.

Documentul previzut la lit, ¢) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligafia de a completa dosarul de
concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfisuririi concursului, dar nu mai tirziu de
data si ota organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Documentele se indosariazd intr-un dosar cu ind, in ordinea enumerdrii de mai sus.

Peripada de depunere a dosarelor de inscriere: 27.01.2020- 17.02.2020, ora 16,00
(inclusiv).

Data afisirii rezultatelor selectiei dosarelor de inscriere, maxim 3 zile lucritoare de la
expirarea termenului de depunere a dosarelor.

Bibliografia stabilitd de eiitre condueitorul institutiei pentru concursul de recrutare pentru
pcuparea pe durati nedeterminati a functiei publice de executie vacante de referent, clasa
a 111-a, grad profesional asistent, in cadrul compartimentului Impozite si Taxe Locale din

cadrul aparatului de specialitate al primarului comu nei Pitriuti, jud. Suceava

1} OUG nr. 57/2019- Privind Codul Administrativ- Partea a —Ill-a, Parica a V-a, Partea a
V1-a si Partea a Vil-a:

2} Hotararea Guvemului nr.l din 6 ianvarie 2016 - pentru aprobarea Mormelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2013 privind Codul fiscal — normele
metodologice de aplicare a titlului [X din Codul fiscal;

31 Decretul nr. 209 din 5 iulie 1976 —pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa
ale unititilor socialiste:



4} Legeanr, 273 din 29 unie 2006 — privind finantele publice locale.

5} Legea nr, 544 din 12 actombrie 2001- privind liberul acces la informatiile de interes
public;

&) 0.G. nr. 27 din 30 {anuarie 2002- privind reglementarea setivitatii de solutionare a
petititlor ;

7y Hotararea nr,.2230 din 8 decembrie 1969 — privind gestionarea bunurilor materiale ale
arganizatiilor socialiste.

g} Legennr, 207/2015- privind codul de procedura fiscala.

9) Legeanr. 117/1999- privind taxele extrajudiciare de timbre

10y 00,U0.G. nr.8y2013- privind taxele judiciare de timbre

11} Constitufia Romdniei
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